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Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik

1. Mampu mengoperasikan komputer

. Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia

. Memahami Peraturan tentang Satudata

2
3. Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2021 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
4

. Peraturan Walikota Nomor 34 Tahun 2021 tentang Pedoman Penyusunan, Monitoring dan
Evaluasi Peta Proses Bisnis dan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Pemerintah
Kota Surakarta.

2
3. Mampu menjalankan aplikasi Ms. Office
4

. Memahami Kegiatan Data Statistik Sektoral

5. Peraturan Walikota Nomor 40 tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Daerah

6. Peraturan Walikota Nomor 29.1 Tahun 2022 tentang Satu Data Kota Surakarta

Keterkaitan

Peralatan

1. Publikasi Statistik Sektoral Daerah

1. Komputer

2. Printer

Balai .
Sertifikasi |1.*

\
@I | Elektronik E el

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE




Keterkaitan Peralatan
3. Internet
4. ATK
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Pencapaian Waktu SOP Dalam Kondisi Normal 1. Data Statistik Sektoral
2. Apabila SOP ini tidak dijalankan maka pengolahan data statistik sektoral tidak dapat 2. Verifikasi Data Statistik Sektoral
diselesaikan tepat waktu
3. Hasil Olah Data
4. Laporan Analisis Data Statistik Sektoral
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No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Pengadministrasi Penyusun Bahan Analis Statistik Pengelola Data JF Statistisi Ahli Kepala Bidang Kepala Dinas Kelengkapan Waktu Output
Data Penyajian dan Informasi dan Statistik Muda Statistik
Publikasi Publikasi
1 | Mulai
2 | Menghimpun data Statistik Sektoral v Data Statistik 3 Hari | Data Statistik | Pengajuan rekomendasi
Sektoral Sektoral Kegiatan Statistik ke BPS
oo mom oy (apabila terdapat
I perubahan objek dan
metode analisis)
i
L]
3 | Memeriksa data Statistik Sektoral Verifikasi Data 1 Jam Verifikasi
N Statistik Sektoral Data Statistik
v \ e == Sektoral
|
=
4 | Memverifikasi data Statistik Sektoral Data Statistik 30 Verifikasi
. Sektoral Menit | Data Statistik
g \ Sektoral
5 | Membuat outline publikasi Verifikasi Data 7 Hari | Outline
L Statistik Sektoral Publikasi
| I
6 | Mengolah Data Statistik Sektoral Outline Publikasi 20 Hasil Olah Tabulasi Data, Grafik, dan
I__l Hari Data Penyajian Data.
7 | Menganalisis data Statistik Sektoral Hasil Olah Data 20 hasil analisis
_ Hari data Statistik
I* Sektoral
8 | Membuat laporan analisis data Statistik Sektoral  J Draft Laporan 5 Hari | Laporan Layout Buku dan Info
Analisis Data Analisis Data | Grafis.
p Lk e s R Y Statistik Sektoral Statistik
1 Sektoral

@.
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No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Pengadministrasi Penyusun Bahan Analis Statistik Pengelola Data JF Statistisi Ahli Kepala Bidang Kepala Dinas Kelengkapan | Waktu Output
Data Penyajian dan Informasi dan Statistik Muda Statistik
Publikasi Publikasi
[]
T
9 | Memeriksa laporan data analisis Statistik Sektoral Draft Laporan 2 Hari | Laporan
Analisis Data Analisis
> donfs = omom gy Statistik Data
N | Sektoral Statistik
Sektoral
]
1
10 | Memverifikasi dan melaporkan hasil Statistik Sektoral Laporan 1Jam | Laporan
Analisis Data Analisis
P Statistik Data
N Sektoral Statistik
Sektoral
11 | Menandatangani laporan analisis data Statistik Laporan 15 Laporan
Sektoral Analisis Data Menit | Analisis
> Statistik Data
Sektoral Statistik
Sektoral
12 | Mencetak Hasil Analisis Data Statistik Sektoral Laporan 14 Laporan Jumlah cetakan sesuai dengan
Analisis Data Menit | Analisis kebutuhan
< Statistik Data
Sektoral Statistik
Sektoral
13 | Menyusun Bahan Publikasi data Statistik Sektoral Laporan 14 Laporan Jumlah cetakan sesuai dengan
Analisis Data Menit | Analisis kebutuhan
> Statistik Data
Sektoral Statistik
Sektoral
14 | Mempublikasikan data Statistik Sektoral Bahan Publikasi | 1 Hari | Publikasi Melalui website
Laporan diskominfosp.surakarta.go.id
Analisis
Data
Statistik
15 | Selesai  J
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